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10

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“, broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19) i
¢lanka 74. stavka 1. to¢ka 10. Statuta Grada Umaga — Umago (,,Sluzbene novine Grada Umaga
— Umago®, broj 4/21), na prijedlog pro¢elnika Upravnog odjela za opcéu upravu i drustvene
djelatnosti i pro¢elnika Upravnog odjela za komunalni sustav i prostorno planiranje,
gradonadelnik Grada Umaga — Umago donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU GRADSKE UPRAVE

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu gradske uprave (,,SluZzbene novine Grada Umaga —
Umago*, broj 9/23, 13/23 i 22/23), u sistematizaciji radnih mjesta, radno mjesto pod rednim
brojem 9, vi$i savjetnik za drustvene djelatnosti II, ukida se, a umjesto toga ustrojava se novo
radno mjesto rednog broja 9 koje glasi:

9. VISI SAVIETNIK ZA ZASTITU OD POZARA,
VATROGASTVO I CIVILNU ZASTITU
broj izvrsitelja: 1
Nepuno radno vrijeme: 4 sata dnevno
OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIISKI
RANG
1L Visi savjetnik - 4.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Priblizan postotak vremena

OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla

obavlja struéne i upravne poslove povezane sa zaStitom od poZara,
vatrogastvom i civilnom zaStitom, prati zakonske i podzakonske
propise iz podru¢ja zaStite od poZara i zaStite i spasavanja (civilne
zagtite), pruza struénu, administrativnu i tehnicku pomoé¢ stoZeru
civilne zastite te suraduje s drzavnim i drugim nadleZnim tijelima;
uskladuje rad s ustanovama i nositeljima programa na podru¢jima za
koje je zaduZen; organizira uvjeZbavanje i osposobljavanje postrojbi 70
civilne zaStite Grada te vodi potrebne evidencije rasporedenih
obveznika; obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, posebnim
propisima i aktima Grada iz oblasti zastite i spaSavanja i civilne zastite;
vodi i rjeSava u upravnom postupku sva pitanja vezana za zadovoljenje
potreba gradana Grada Umaga u podrudju iz opisa radnog mjesta, a
koja su u nadleZnosti upravnog odjela
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obavlja poslove administrativne, struéne i savjetodavne potpore Vijecu
za komunalnu prevenciju Grada Umaga, u suradnji s Policijom,
Crvenim krizem, Zavodom za hitnu medicinu, sluzbama Civilne zastite
i drugim tijelima stvara uvjete za povecanje sigurnosti gradana; 20
priprema dokumentaciju i pokrece postupke javne nabave iz podrucja za
koje je zaduZen; prikuplja podatke te priprema izvje$¢a koja se odnose na
provedbu aktivnosti iz djelokruga njegove nadleZnosti te je osobno
odgovoran za njihovo pravovremeno dostavljanje nadleznim tijelima

obavlja i druge srodne poslove prema nalogu pro¢elnika 10

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA
sveu€ilini diplomski studij ili sveudili$ni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili struéni diplomski studij drustvene struke, najmanje
Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

stupanj sloZenosti koji ukljucuje izradu akata iz djelokruga upravnoga
tijela, poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnoga postupka i
SLOZENOST POSLOVA | rjesavanje najsloZenijih upravnih i ostalih predmeta iz nadleZnosti
upravnoga tijela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i vodenje

POTREBNO STRUCNO
ZNANIJE

projekata
SAMOSTALNOST U stupanj samostalnosti koji ukljuéuje povremeni nadzor te opce i
RADU specifiéne upute rukovodeceg sluzbenika
ODGOVORNOST I stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za materijalne resurse
UTJECAJ NA s kojima sluZbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te

DONOSENJE ODLUKA | provedbu odluka iz odgovarajuéeg podrudja
STRUCNA SURADNA 1| S0 o Kemunlacic Lt MG vk st o
KOMUNIKACIJA upravnoga ty pruzanja savjeta, prikupian J
informacija

Clanak 2.

U sistematizaciji radnih mjesta, u odredbama o opisu poslova kod radnog mjesta pod
rednim brojem 49, voditelj Odjeljka komunalnog i prometnog redarstva, iza rije€i: ,, i prometa
iz nadleznosti Odjela“ stavlja se tocka sa zarezom i dodaju rijeci: ,,nadzire provodenje odluka
o agrotehni¢kim mjerama i mjerama za uredivanje i odrZavanje poljoprivrednih rudina sukladno
Zakonu o poljoprivrednom zemljistu, podzakonskim propisima i gradskim odlukama®.

Clanak 3.

U sistematizaciji radnih mjesta, u odredbama o opisu poslova kod radnog mjesta pod
rednim brojem 50, struéni suradnik — komunalni redar, iza rije¢i: ,,vezanim uz provedbu
komunalnog reda® stavlja se to¢ka sa zarezom i dodaju rijeci: ,,nadzire provodenje odluka o
agrotehniCkim mjerama i mjerama za uredivanje i odrZavanje poljoprivrednih rudina sukladno
Zakonu o poljoprivrednom zemljistu, podzakonskim propisima i gradskim odlukama®.

Clanak 4.

U sistematizaciji radnih mjesta, u odredbama o opisu poslova kod radnog mjesta pod
rednim brojem 51, referent — komunalni redar, iza rijeci: ,,vezanim uz provedbu komunalnog
reda“ stavlja se tocka sa zarezom i dodaju rijeci: ,,nadzire provodenje odluka o agrotehni¢kim
mjerama i mjerama za uredivanje i odrZavanje poljoprivrednih rudina sukladno Zakonu o
poljoprivrednom zemljiStu, podzakonskim propisima i gradskim odlukama®.

Clanak 5.
U sistematizaciji radnih mjesta, iza radnog mjesta pod rednim brojem 52, referent-
komunalno-prometni redar, ustrojava se novo radno mjesto pod rednim brojem 53 koje glasi:
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53. REFERENT KOMUNALNO-POMORSKI REDAR
broj izvriitelja: 2

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORDIA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIISKI
RANG
III. Referent - 11.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
Priblizan postotak vremena
OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla
nadzire primjenu propisa iz nadleZznosti komunalnog redarstva,
podnosi zahtjeve za pokretanje prekrajnih i drugih postupaka i
poduzima druge propisane mjere za otklanjanje uocenih 40
protupravnosti, vodi upravni postupak i donosi rjeSenje u predmetima
vezanima uz provedbu komunalnog reda
obavlja poslove nadzora propisane Zakonom o pomorskom dobru i
morskim lukama, gradskom odlukom o redu na pomorskom dobru i
drugim propisima kojima se ureduje odrZavanje reda na pomorskom 40
dobru
nadzire provodenje odluka o agrotehni¢kim mjerama i mjerama za
uredivanje i odrzavanje poljoprivrednih rudina sukladno Zakonu o
.o . . L. . : 10
poljoprivrednom zemlji$tu, podzakonskim propisima i gradskim
odlukama
obavlja i druge poslove prema nalogu voditelja Odjeljka, voditelja 10
Odsjeka, pomoénika procelnika, zamjenika procelnika ili pro¢elnika

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

najmanje gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili EetverogodiSnje
POTREBNO STRUCNO | strukovno srednjoskolsko obrazovanje, poloZen stru¢ni ispit za
ZNANJE pomorskog redara, poloZen vozacki ispit za B kategoriju, najmanje
jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
stupanj sloZenosti koji ukljuCuje jednostavne i uglavnom rutinske
SLOZENOST POSLOVA | poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka,
metoda rada i struénih tehnika
SAMOSTALNOST U stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog
RADU sluZzbenika
ODGOVORNOST I stupanj odgovornosti koji ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse
UTJECAJ NA s kojima sluZbenik radi, te pravilnu primjenu izri¢ito propisanih
DONOSENJE ODLUKA | postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika
STRUCNA SURADNJA I | stupanj stru¢nih komunikacija koji ukljutuje kontakte unutar niZih
KOMUNIKACIJA unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnoga tijela

Clanak 6.

Radna mjesta dosada$njih rednih brojeva 53 i 54 (voditelj Odsjeka za prostorno planiranje
i savjetnik za prostorno planiranje) postaju radna mjesta novih rednih brojeva 54 i 55.

Clanak 7.

U sistematizaciji radnih mjesta, odredbe o opisu poslova radnog mjesta pod rednim
brojem 55, savjetnik za prostorno planiranje, mijenjaju se i glase:
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OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

PribliZan postotak vremena

procelnika ili procelnika

OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla
obavlja sloZene struéne poslove povezane s pracenjem stanja u
prostoru, pripremom, izradom, pracenjem izrade te donoSenjem
dokumenata prostornog uredenja; priprema tehnicki dio dokumentacije
u postupku javne nabave za izradu prostornih planova; vodi evidencije 50
prostornih podataka potrebne za funkcioniranje Odsjeka; zamjenjuje
odsutnog voditelja Odsjeka
prima stranke i obrazlaze vaZeéu prostorno-plansku dokumentaciju;
obavlja struéne i druge poslove prostornog planiranja; vodi evidencije 30
imena i granice naselja, ulica i trgova na podrucju grada
obavlja poslove vezane za zaStitu i unapredenje prirodnog okoli3a,
zastitu voda i zastitu kulturnih dobara te kakvoca mora 15
obavlja druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka, zamjenika
5

Clanak 8.

U sistematizaciji radnih mjesta, iza radnog mjesta pod rednim brojem 55, savjetnik za
prostorno planiranje, ustrojava se novo radno mjesto pod novim rednim brojem 56 koje glasi:

56. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PROSTORNO PLANIRANJE

broj izvriitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

proéelnika ili procelnika

KATEGORUA POTKATEGORIA RAZINA KLASIFIKACIISKI
RANG
1L Visi stru¢ni suradnik - 6.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
Priblizan postotak vremena
OPIS POSLOVA I ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla

obavlja struéne poslove povezane s pradenjem stanja u prostoru,
pripremom, izradom, praéenjem izrade te donoSenjem dokumenata
prostornog uredenja; priprema tehnicki dio dokumentacije u postupku 50
javne nabave za izradu prostornih planova; vodi evidencije prostornih
podataka potrebne za funkcioniranje Odsjeka
prima stranke i obrazlaze vaZec¢u prostorno-plansku dokumentaciju;
obavlja struéne i druge poslove prostornog planiranja; vodi evidencije 30
imena i granice naselja, ulica i trgova na podrucju grada
obavlja poslove vezane za za$titu i unapredenje prirodnog okolisa,
zastitu voda i zastitu kulturnih dobara te kakvoca mora 10
obavlja druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka, zamjenika 0

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA
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sveu€ilidni diplomski studij ili sveugilidni integrirani prijediplomski i
POTREBNO STRUCNO | diplomski studij ili struéni diplomski studij arhitektonske ili
ZNANIJE gradevinske struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na

odgovarajuéim poslovima
SLOZENOST POSLOVA stupanj sloZenosti posla koj‘i ukljucuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne
poslove unutar upravnog tijela

SAMOSTALNOST U stupanj samostalnosti koji ukljuéuje obavljanje poslova uz redoviti

RADU nadzor u upute nadredenog sluzbenika
ODGOVORNOST I stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse
UTJECAJ NA s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i
DONOSENJE ODLUKA | metoda rada
STRUCNA SURADNIJA I stupanj struénih komunikacija koji uklju¢uje komunikaciju unutar niZih

unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
Odsjeka u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

KOMUNIKACIJA

Clanak 9.
Radna mjesta dosadagnjih rednih brojeva 55 do 70 postaju radna mjesta novih rednih
brojeva 57 do 72.

Clanak 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvoga dana od dana objave u ,,SluZbenim novinama
Grada Umaga — Umago* osim ¢lanka 1. ovoga Pravilnika koji stupa na snagu 1. travnja 2024.
godine.
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